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) /I.OS MAGISTRADOS QUE INTEGRAN EL PLENO DEL HONORABLE SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES, EN USO DE LAS FACULTADES QUE LES CONFIERE EL ARTICULO
° FRACCION XXIV DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL Y EN BASE A LAS DISPOSICIONES
ESTATALES ESTABLECIDAS EN:

LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE
AGUASCALIENTES, LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE
AGUASCALIENTES, LEY PATRIMONIAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES, LEY DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO DE AGUASCALIENTES, REGLAMENTO DE LA LEY DE
~ DOBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO DE AGUASCALIENTES,
\ LINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES PARA EL CONTROL DE LOS RECURSOS DE LOS
1 ORGANISMOS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL, Y EL ACUERDO QUE
"/~ ESTABLECE EL PROGRAMA DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN LA

h\y ) ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2016 Y

N
.
\

CONSIDERANDO

QUE ES NECESARIO CONTAR CON UN DOCUMENTO NORMATIVO QUE CONTENGA LAS
DISPOSICIONES DE CARACTER OBLIGATORIO PARA EL PODER JUDICIAL EN MATERIA DE CONTROL
DEL GASTO PUBLICO Y PROCEDIMIENTOS PARA SU EJERCICIO EMITE:
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NORMAS, LINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES
PARA EL CONTROL, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA DE LOS RECURSOS
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES PARA EL
EJERCICIO 2016

S

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°- Los lineamientos y politicas emitidos en este documento tendran el carécter de
obligatoxjo y serén de observancia general para todos los servidores publicos del Poder Judicial del Estado de
callentes.

ARTICULO 2°.- EI Oficial Mayor del Poder Judicial junto con su estructura administrativa, son los
responsables de la validacion y comprobacion del gasto del Poder Judicial y de la solvencia de las operaciones,
cumpliendo con todos los lineamientos y normatividad aplicables.

ARTICULO 3°.- La Oficialia Mayor como &rea encargada del control y manejo del presupuesto del Poder
J dicial, es responsable de validar, programar y pagar las remuneraciones al personal, adquisiciones,
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ARTICULO 4°.- Toda erogacion que se realice debera cumplir con los requisitos que a continuacion se
detallan:

a) Deberd estar considerado en el presupuesto autorizado y contar con techo financiero
disponible.

b)  Elconcepto de la erogacion debera corresponder al objeto del gasto asignado.

¢) Toda documentacion comprobatoria debera reunir los requisitos fiscales, de conformidad con
los Articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion y los articulos 37 y 38 de su
reglamento.

d) Todas las erogaciones deberan contar con informacién amplia y detallada de los motivos que le
den origen, para lo cual serd obligatorio que toda la documentacion comprobatoria sea
acompafada de notas formales aclaratorias y justificativas del gasto.

e) Todos los comprobantes deberéan ser documentos originales y tener la firma del Oficial Mayor.
f)  Los documentos no deberan tener tachaduras o enmendaduras.

g) No se recibira para tramite de pago factura que tenga antigliedad mayor a 90 dias, salvo
autorizacion expresa del Oficial Mayor

h)  Toda erogacion deberé ser congruente con las operaciones y actividades que correspondan a
las responsabilidades y funciones del Poder Judicial.

i) Deberé evitarse las transferencias entre las diferentes partidas asignadas en el presupuesto, y
en caso de ser indispensable deber4 ser autorizado por el Magistrado Presidente del Supremo
Tribunal de Justicia, debiéndose justificar la necesidad de la transferencia.

ARTICULO 5°- Los Juzgados y 4reas del Poder Judicial podran contar con fondos revolventes de
conformidad con lo siguiente:
La Oficialia Mayor contara con un fondo revolvente de hasta $ 30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 :
M.N.) para el afio 2016.

El fondo revolvente sera renovado mensualmente, y su aplicacion sera exclusivamente para aquellos
gastos menores de $ 1,500.00 (UN MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) que no ameriten expedicion de
cheque individual. La documentacién comprobatoria debera tener por escrito la explicacién detallada de lo
motivos de dicha erogacion y la firma del Oficial Mayor.

En el caso de gastos por los que no sea posible obtener comprobantes con requisitos fiscales, en ningdn
caso podran ser superiores a $ 1,000.00 (UN MIL PESOS 00/100 M.N.), y se debera formalizar un recibo en
papel oficial del Poder Judicial que debera reunir los siguientes requisitos:
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Se debera manifestar amplia y claramente el motivo del gasto. Tomando en cuenta que los
gastos originados por servicio de traslados en taxis y camlones deberan ser desglosados,
indicando trayectos y montos.

Debera contener fecha, nombre, RFC y firma de quien recibe el pago.

Debera firmar de visto bueno el Oficial Mayor.

N\
Los Juzgados Mixtos de Primera Instancia, y las Direcciones de Notificadores y Mensajeria, contaran con un

A g/ fondo revolvente para gastos de transporte y menores de hasta $900.00 (NOVECIENTOS PESOS 00/100 M.N.)

- para el afio 2016.

2 Dichos fondos podran ser renovados semanalmente anexando como documentacion comprobatoria la
o lacion de los traslados realizados, indicando trayectos y montos y autorizado dicho documento por el Titular del
juzgado o area respectiva.

hasta $150.00 (CIENTO CINCUENTA PESOS 00/100 M.N.), para cambio por el servicio de:fotocopiado para

ARTICULO 6°.- Las adquisiciones de bienes, arrendamiento o contratacion de servicios que se requieran

{ Los Juzgados Civiles, Familiares, Penales, Mixtos de Primera Instancia, la Sala de Lectura del Acuerdo,
el Modulo de Copias y los Modulos de Cajas de Palacio de Justicia Civil y Penal contarén con un fondo fijo de
2016

para la operacion del Poder Judicial se podréan contratar mediante los procedimientos que a continuacion se

sefialan:

W

a)

b)

)

Por Licitacién Publica: Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios muebles con valor superior a los quince mil veces el salario minimo general vigente en
el Estado. Para el afio 2016 el monto es de $1°095,600.00 (UN MILLON NOVENTA Y CINCO
MIL SEISCIENTOS PESOS 00/100 M.N.).

Por invitacion restringida cuando existan razones técnicas, cientificas o legales justificadas para
la adquisicion y arrendamiento de bienes de marca determinada o cuando se realice una
licitacion publica sin que se hubiesen recibido propuestas solventes. El Poder Judicial debera
volver a invitar formalmente a los mismos proveedores y tratar de incorporar a otros con el fin
de evitar la insuficiencia de proveedores.

Por concurso cuando las compras o adquisiciones queden comprendidas entre los tres mil y
quince mil veces el salario minimo general vigente en el Estado, para lo cual se debera invitar
con la debida oportunidad un minimo de cinco proveedores que ofrezcan las mejores
condiciones econémicas para el Poder Judicial. Para el afio 2016 los montos son de
$219,120.00 (DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL CIENTO VEINTE PESOS 00/100 M.N.) y de
$1°095,600.00 (UN MILLON NOVENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS PESOS 00/100 M. N.)
respectivamente.

Por Compra directa cuando no se rebase el monto méximo de tres mil veces el salario minimo
general vigente en el Estado, y se adjudicaran de entre los proveedores que ofrezcan las
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mejores condiciones econémicas para el Poder Judicial. Para el afio 2016 el monto es de
$219,120.00 (DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL CIENTO VEINTE PESOS 00/100 M.N.).

A los montos de adquisicion establecidos se les debera agregar el impuesto al valor Agregado que
corresponda.

ARTICULO 7°.- Las convocatorias, que podran referirse a una o varias licitaciones, se publicaran en uno
de los diarios de mayor circulacién en el Estado y deberan contener:

a) Ladescripcidn general, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes y servicios que
sean objeto de la licitacion.

b) La indicacién del lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases y
especificaciones de la licitacion.

c) Lafecha, horay lugar de celebracion del acto de apertura de ofertas.

En el acto de apertura de ofertas se procedera a dar lectura en voz alta de las propuestas presentadas por
cada uno de los interesados, informando de aquellas que en su caso se desechen y las causas que motiven tal
determinacion.

ARTICULO 8°.- No podran presentar ofertas ni celebrar contratos con el Poder Judicial, las personas
fisicas y morales siguientes:

a) Aquellas en que el servidor publico que intervenga en cualquier forma en la adjudicacion del
contrato tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que se
pueda resultar algin beneficio para él, su cényuge o sus parientes consanguineos hasta el
cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios, o0 para socios 0 sociedades de las que el servidor publico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte.

b) Las que desempefien un empleo, cargo 0 comision en el servicio publico, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte, asi como las inhabilitadas para-
desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico.

c) Aquellos proveedores que hubiesen incurrido en incumplimiento de contrato en mas de una
ocasion. Asimismo, no recibira propuestas de aquellos proveedores que se encuentren gh
mora de entrega, parcial o total respecto de un pedido cualquiera que hubiese sido/ el
procedimiento de adquisicion y la causa que de origen a la mora.

d) Aquellas que hubieren proporcionado informacién falsa, o que hayan actuado con dolo o mala
fe en algun proceso para la adjudicacion de un contrato, en su celebracion, durante su vigefcia
0 bien en la presentacion o desahogo de una inconformidad.

e) Aquellas a las que se declare en estado de quiebra o, en su caso, sujetas a concurso
acreedores.
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ARTICULO 9°- Los contratos de adquisiciones arrendamientos y servicios contendran, como minimo lo

Las que por cualquier causa de encuentren impedidas para ello por disposicién de Ley.

a) La autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato.
b) Laindicacion del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la adjudicacion del contrato.

c) Elprecio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios.
d) Lafecha lugary condiciones de entrega.

e) Porcentaje, nimero y fecha de las exhibiciones y amortizaciones de los anticipos que se
otorguen.

f)  Laformay términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato.
g) Plazoy condiciones de pago.

h)  Precision si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en su ultimo caso, la formula o condicion en
que se haran y calcular el ajuste.

i) Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios.

j)  La descripcién pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo en su
caso la marca y modelo de los bienes.

Salvo que exista impedimento, la estipulacién de que los derechos de autor u otros derechos
exclusivos que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor del Poder Judicial.

CAPITULO SEGUNDO
REMUNERACIONES AL PERSONAL

ARTICULO 10.- El presupuesto de remuneraciones estara estimado en funcién de la plantilla de personal
autorizada, y la plantilla de personal no podra sufrir modificaciones que alteren el presupuesto aprobado, salvo
autorizacion expresa del Magistrado Presidente y/o del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia.

ARTICULO 11.- El presupuesto de remuneraciones al personal incluira las partidas que por efecto de
pago de nominas corresponden a aportaciones del Poder Judicial al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales para los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes
(ISSSSPEA) y-ala Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado de Aguascalientes (SEF).

/ARTICULO 12.- En el caso de despidos de personal, el costo en su caso de las indemnizaciones
'rrespondlentes se debera compensar con los ahorros que se generen en el presupuesto, por lo que las plazas
quedaran temporalmente congeladas, hasta compensar la indemnizacion correspondiente.
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ARTICULO 13.- Las erogaciones por concepto de Honorarios por pago de un servicio prestado por un
tercero, deberan contemplarse como parte del servicio y no como una remuneracion y estaran sujetas al
presupuesto disponible.

ARTICULO 14.- Todos los juzgados y éareas del Poder Judicial deberan contar con los manuales
administrativos de organizacion, procedimientos, politicas y directorio de tramites, en los que se definan
claramente las funciones y responsabilidades de cada puesto, asi como los procedimientos de operacion,
control, politicas y tramites respectivos.

ARTICULO 15.- El Oficial Mayor sera el responsable de la adecuada aplicacién y vigilancia de las normas
en materia de jornadas y horarios de labores de los servidores publicos del Poder Judicial.

CAPITULO TERCERO
MATERIALES Y SUMINISTROS

ARTICULO 16.- Preferentemente los materiales para oficina deberan de tramitarse para ser
suministrados por el almacén adscrito a la Oficialia Mayor. La forma de “REQUISICION AL ALMACEN
GENERAL” sera el Unico medio valido para solicitar materiales y suministros.

Cada area o Juzgado debera llevar el control de los consumos de los diversos articulos suministrados.

En el consumo de los articulos, debera ser evitado el dispendio y siguiendo criterios de austeridad y
racionalizacion.

Las requisiciones de materiales deberan generarse y entregarse en el Almacén General durante la Ultima
semana de cada mes y su abastecimiento se programaréa para los cinco primeros dias habiles del mes siguiente
a la fecha de la solicitud.

Deberan evitarse requisiciones “urgentes”, salvo en casos de fuerza mayor que seran enviadas para
autorizacion de la Oficialia Mayor.

ARTICULO 17.- La Oficialia Mayor en coordinacién con los diversos juzgados y areas, estableceran
estrategias que permitan disminuir gastos por concepto de materiales y Utiles de oficina, tales como: reciclaje de
papel, uso de medios electrénicos no impresos para el envio de documentacién dentro y fuera del Poder Judicial,
control de inventarios, etc.

ARTICULO 18.- Todo el material impreso que se requiera en las diversas areas y juzgados, deber
requisitarse al Aimacén de la Oficialia Mayor, y deberéa ser elaborado en la Direccion de Talleres Graficos de|
Estado y/o en imprentas particulares previa autorizacion del Magistrado Presidente o del Oficial Mayor de|
Supremo Tribunal de Justicia en ambos casos.

ARTICULO 19.- Las erogaciones con cargo a la partida de alimentacion dentro del presupuesto, debera
limitarse a los gastos de alimentacion fuera de las instalaciones del Poder Judicial, cuando sean estrictamente
necesarias para el desempefio de las funciones de los servidores publicos, asi como dentro de dichas
instalaciones cuando sea necesario cubrir alimentacion de personal por razones de trabajo. Para estos casos
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%&se podra erogar un maximo de 2 dias de salario minimo general vigente en el estado por persona. Para el
ano 2016 el monto es de $146.08 (CIENTO CUARENTA'Y SEIS PESOS 08/100 M.N.).

: ARTICULO 20.- Los consumos en restaurantes para el afio 2016 estan limitados a un monto méximo de
\. $630.00 (SEISCIENTOS TREINTA PESOS 00/100 M.N.), por persona y por evento incluyendo impuestos y
\propinas. Este monto estara sujeto a las siguientes disposiciones:

N
\K / a) Elmonto autorizado para este concepto, no estara sujeto a sobregiro alguno.
T b)  Estaran sujetos a comprobacién con requisitos fiscales o a la presentacion de tickets o notas de
~ - venta, las cuales deberan tener impreso el RFC del prestador del servicio.
\ ¢) Los ahorros que por este concepto se pudieran tener, no estaran sujetos a recalendarizacion
. / alguna, por lo que se consideran como una economia al presupuesto.

d) En ningun caso se pagaran consumos de bebidas alcohdlicas en bares, cantinas o
establecimientos similares.

ARTICULO 21.- Para el ejercicio del presupuesto en alimentos invariablemente debera informarse la
naturaleza del evento, reunién o asunto que dio motivo al gasto, la lista de personas asistentes y el tema de la
reunion o trabajo realizado.

ARTICULO 22.- Con motivo de las fiestas navidefias o de fin de afio, con los recursos del presupuesto
aprobado para el ejercicio fiscal 2016, se podran realizar festejos para los servidores publicos del Poder Judicial,
pero los gastos incluyendo alimentacion, regalos, rifas, ambientacion, etc. no podran rebasar un monto de
$1,574.80 (UN MIL QUINIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS 80/100 M.N.) por cada uno de los servidores
publicos a su servicio.

ARTICULO 23.- Las erogaciones por consumo de combustibles y lubricantes, seran las que
cqrrespondan a los vehiculos oficiales del Poder Judicial, o a los vehiculos que siendo propiedad de los
selyidores publicos se utilicen para funciones oficiales y se ajustaran a los limites establecidos por el
presupuesto autorizado.

RTICULO 24 - El Oficial Mayor, sera el responsable de llevar el registro y control sobre los consumos y

gastos tealizados por cada una de las unidades del Poder Judicial, por medio de una bitacora unitaria en la que

v se registre la periodicidad de los consumos y el kilometraje de cada unidad, debiendo también vigilar el uso
correcto de los vehiculos oficiales.

Los vehiculos deberan contar con el seguro correspondiente, para lo cual se debera prever el presupuesto
respectivo.

El control del suministro de combustibles sera por medio de vales de gasolina y/o codigos de barras segun
nvenio con la empresa distribuidora autorizada.

ARTICULO 25.- Los gastos por motivo de regalos o donativos a terceros, con cargo al presupuesto, atn
tratandose de regalos por motivos navidefios, deberan ser autorizados por el Magistrado Presidente o el Oficial
Mayor.

/"~ ARTICULO 26.- En materia de erogaciones por adquisicion de uniformes y prendas de abrigo para el
‘personal, se deberan observar las siguientes disposiciones:

.l’ {4 g
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a) La adquisicién de uniformes y prendas de abrigo seran para los servidores publicos que
anualmente se establezca en el presupuesto, considerando generalmente a: Secretarias de
Magistrados, Jueces, Proyectistas y Secretarios de Acuerdos, Recepcionistas, Archivistas,
encargadas de Fotocopiado, Notificadores, Actuarios y personal de mantenimiento.

b) Se podran adquirir los uniformes y prendas de abrigo de conformidad con lo estipulado en el
presupuesto autorizado y el Poder Judicial cubrira el 100% del costo total.

¢) Los uniformes y prendas de abrigo se consideran una prestacién y por lo tanto no se
devolveran al término de la relacién laboral; con excepcion de aquellos uniformes que sean
entregados a los servidores publicos dentro de los 120 dias anteriores a la fecha de la baja, en
dicho supuesto podran optar los servidores publicos por conservarlos, pagando el 50% del
costo de los mismos.

d) El costo por uniforme o prenda de abrigo no podra exceder de 35 salarios minimos diarios
vigentes en el Estado, para el afio 2016 el monto es de $2,556.40 (DOS MIL QUINIENTOS
CINCUENTA'Y SEIS 40/100 M.N.).

e) Cuando servidores publicos se registren en torneos oficiales del Gobierno del Estado o del
Poder Judicial, se podra apoyarlos para la adquisicién de uniformes deportivos hasta por un
monto equivalente a 15 veces el salario minimo diario vigente en el Estado por cada uno de los
miembros del equipo. Para lo cual el equipo debera presentar la lista oficial aprobada por el
Magistrado Presidente de los servidores publicos participantes, para el afio 2016 el monto es
de $1,095.60 (UN MIL NOVENTA'Y CINCO PESOS 60/100 M.N.).

CAPITULO CUARTO
SERVICIOS GENERALES

ARTICULO 27.- Con relacion a los gastos correspondientes a Servicios Basicos, que comprenden los
consumos por servicio telefonico, servicio de internet, energia eléctrica, seguros, tenencias, servicios de limpieza
y servicios de agua potable, deberan tener la autorizacién del Oficial Mayor para el tramite de pago y se
sujetaran a lo siguiente:

a) Se presupuestara en un programa especifico para este concepto una parte del presupuesto
autorizado, mismo que no se podréa destinar a otro fin.

b) Los ahorros que se generen se consideraran preferentemente como una economia d
presupuesto.

c) Sielimporte a pagar es superior al monto total presupuestado para tal efecto, se disminuira gl
presupuesto disponible en otros renglones de este rubro para complementar el monto a pagar,
por lo que no se autorizaran partidas adicionales al presupuesto.
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ARTICULO 29.- Las erogaciones por concepto de servicios de arrendamiento, estaran sujetas al
g > presupuesto autorizado para el efecto, procurando sustituir los arrendamientos de inmuebles por espacios
WY propios siempre y cuando se cuente con el presupuesto para la construccion o acondicionamiento respectivo.

N\ ARTICULO 30.- Los arrendamientos de vehiculos y equipo de transporte, asi como de maquinaria y
equipos informaticos, solo se podran realizar cuando sea estrictamente necesarios y de caracter temporal y que
. ulte conveniente comparativamente con el costo de adquirir dichos bienes. En todos los casos estos
S endamientos deberan estar previstos en el presupuesto.

ARTICULO 31.- Las erogaciones por concepto de asesorias, estudios e investigaciones, deberan estar
grevistas en el presupuesto autorizado. La contratacion de servicios profesionales independientes, se sujetaran a
0s siguientes criterios:

a) Que las personas fisicas y morales no desempefien funciones iguales o equrvalentes a las del
personal interno.

b) Que los servicios profesionales sean indispensables para el cumplimiento de las funciones y
programas del Poder Judicial y sean autorizados por el Magistrado Presidente.

Que se especifiquen los servicios profesionales y la duracion de los mismos.

Que las contrataciones cumplan con las disposiciones normativas y legales aplicables.

Debera contarse con un programa especifico de capacitacion y presupuesto autorizado.

La capacitacién debera estar relacionada directamente con las actividades y responsabilidades
de los servidores publicos.

c) La distribucion de la capacitacion debe hacerse en forma equitativa e imparcial a todos los
servidores publicos del Poder Judicial de tal forma que cada uno reciba al menos 15 horas
anuales de capacitacion.

d) Se podra apoyar a los servidores publicos en materia de capacitacion especializada para
realizar estudios de preparatoria, diplomados, especialidades, maestrias, doctorado, siempre y
cuando se cuente con el presupuesto autorizado.

Los horarios de capacitacién especializada, consistente en maestrias, diplomados individuales
y diplomados de grupo, no podran interferir significativamente con los horarios de trabajo.
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f)  Debera existir proporcionalidad en cuanto al nimero de servidores publicos con capacitacion
especializada en las diferentes areas o juzgados.

ARTICULO 33.- Los requisitos para obtener un apoyo para capacitacion especializada, siempre y cuando
el presupuesto lo establezca, son los siguientes:

a) Tener al menos seis meses de servicio ininterrumpido en el Poder Judicial.

b) Presentar solicitud a la Presidencia del supremo Tribunal de Justicia, acreditando estar
realizando estudios o constancia de admision en una institucion educativa legalmente
reconocida.

¢) Firmar una carta compromiso de conclusion de estudios incluyendo la obtencion del grado,
autorizando a que de lo contrario el 70% del costo del apoyo otorgado, le seréa descontado de su
salario.

d) Presentar un proyecto viable o justificacion de aplicacion en su puesto o area de trabajo.

ARTICULO 34.- Los apoyos se otorgaran, si el presupuesto lo establece, de conformidad con lo
siguiente:

a) Se otorgara el apoyo a partir del primer periodo de los estudios solicitados y no incluye el costo
de inscripcion.

b) Presentar factura original vigente de la institucion donde se estén cursando los estudios segun
los periodos establecidos por la institucién educativa.

¢) Elapoyo a otorgar para el primer periodo de estudios sera del 50% del costo de los mismos, sin
que los pagos mensuales puedan exceder de 80 SMGV (Salario Minimo General Vigente en el
estado).

d) Los apoyos no incluyen los costos de la reinscripcion .y se renovaran siempre y cuando se
presente constancia de aprobacion del semestre o periodo anterior establecido en la institucion,
en donde se certifique la calificacion obtenida, en estos casos el apoyo sin exceder de 80 dias de
salario minimo general vigente en el estado, sera de conformidad con lo siguiente: | ..

PROMEDIO OBTENIDO PERIODO j PORCENTAJE DE APOYO SIGUIENTE
. ANTERIOR > _PERIODO
8.5 il 8.99 | 40%
9.0 (B 949 | 50% S
95 Al ae ] N S
9.8 § N ADELANTE % 70%
\
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Se podréa apoyara a los servidores publicos con el 50% del costo en el tramite de |a titulacion de
maestrias y doctorados si la institucion educativa en la que se han realizado los estudios lo tiene
. como requisito, el apoyo se otorgara una vez que se haya obtenido el grado y el monto maximo
"~ no podra exceder de 180 dias de salario minimo general vigente en el estado. El monto para
2016 es de $13,147.20 (TRECE MIL CIENTO CUARENTA Y SIETE PESOS 20/100 M.N.)
siempre y cuando el presupuesto lo establezca.

Cuando se haya otorgado un apoyo a un servidor publico, el mismo podra ser suspendido por
acuerdo del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia en cualquier momento, por las siguientes
causas:

1. Por mal desempefo del servidor publico en su trabajo, para lo cual la Presidencia del
Supremo Tribunal de Justicia podra solicitar informes al superior jerarquico del mismo.

2. Por obtener una calificacién promedio inferior al 8 (ocho) en el semestre o periodo de
estudios establecido por la institucién educativa.

3. Por renuncia del servidor publico a su cargo y/o término de la relacion laboral.
g) Los estudios que realicen los Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia y los de la Sala

Administrativa y Electoral, seran financiados de acuerdo con lo que en cada caso acuerde el
Pleno del Supremo Tribunal de Justicia teniendo en cuenta el presupuesto autorizado.

ARTICULO 35.- El Oficial Mayor sera el responsable de vigilar que los gastos por concepto de
mantenimiento y conservacion de maquinaria, bienes informaticos, inmuebles, mobiliario y equipo, asi como de
que los servicios de instalacion sean los estrictamente indispensables para garantizar el buen funcionamiento de
ichos bienes.

ARTICULO 36.- Los gastos en materia de publicidad y propaganda, publicacion de inserciones,
convocatorias, anuncios, avisos, notas informativas o menciones tanto en medios escritos como electrénicos,
eran los‘estrictamente necesarios para el desarrollo de actividades de difusion, informacién o promocién de las
tividade\y programas del Poder Judicial, deberan ser autorizados por el Magistrado Presidente o por el Oficial

e:t\ér contempladas en el presupuesto autorizado, cuidando que las dimensiones de éstos no caigan en
ostentacion y que estos gastos no se utilicen con fines de promocién de la imagen particular de los servidores
publicos.

Estas erogaciones se comprobaran ademas de la factura correspondiente, con una copia de la publicacion
o impresion efectuada.

ARTICULO 37.- Los gastos por realizacion de eventos, seminarios, reuniones, convenciones etc.,
estaran sujetos al programa de actividades y presupuesto autorizado. Debera evitarse en lo posible la renta de
salones, auditorios o teatros, utilizando preferentemente los espacios del Poder Judicial.

ARTICULO 38.- Los gastos por participacion de personal del Poder Judicial en conferencias, seminarios,

convenciones, exposiciones nacionales e internacionales, deberan realizarse reduciendo el nimero de

"'(abantes al estrictamente indispensable, debiendo dejar asentado en la documentacién comprobatoria la
ificacion y el nombre de los participantes, puesto y duracion de dicho evento.
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ARTICULO 39.- Tanto los gastos de representacion, como los que se generen por atencion a visitas de
funcionarios del Gobierno Federal o de Entidades Federativas, tales como hoteles, restaurantes, renta de
vehiculos, y demés erogaciones relacionadas, deberan estar en funcion de las actividades del Poder Judicial y
por lo tanto apegarse al presupuesto autorizado.

Invariablemente se debera manifestar por escrito el motivo del gasto, y en su caso el nombre de los
visitantes, considerando que en el caso de hospedajes, no se cubriran consumos en bares, servibares, servicio
telefonico personal, ni lavanderia.

ARTICULO 40.- Los gastos por concepto de viaticos deberan reunir los siguientes requisitos:
a) Deberan tener techo presupuestal suficiente y el visto bueno del Magistrado Presidente.
b)  Manifestar por escrito el destino y motivo del viaje.
¢) Indicar la fecha de salida y regreso.
d) Anexar folletos, invitaciones del evento, agenda del viaje, cuando éstas existan.
e) Estaran sujetos a comprobacion sin excepcion alguna.

f)  Deberan sujetarse como maximo a las siguientes tarifas por dia, mismas que incluyen los
gastos de hotel, tres alimentos, taxis y traslados terrestres.

Funcionario Con Hospedaje Sin Hospedaje

e s 60 SMGVEA ' 15 SMGVEA
9 $4,382.40 $1,095.60 |
: ‘ 50 SMGVEA 10 SMGVEA %
Jueces y Titulares de Areas $3 652.00 $730.40 |
Secretarios de Acuerdos AL Bk ToNae |

$2,921.60 $584.32
30 SMGVEA 6 SMGVEA

En caso de viajes al extranjero, la tarifa se determinara en su equivalente en moneda naciorjal,
considerando los mismos conceptos que cubren las cantidades sefialadas en las tarifas anteriores.

g) Solamente se autorizaran servicios aéreos a servidores publicos con categoria de Magistrado
Jueces o Titulares de Area, por lo que aquellos servidores publicos que tengan que trasladars
a ofra ciudad deberan hacerlo por la via terrestre, salvo que el Magistrado Presidente o e
Oficial Mayor, considerando el lugar de destino autorice el uso de servicios aéreos. Los costos
por servicios aéreos se pagaran con cargo al presupuesto autorizado, y deberan corresponder
invariablemente a tarifas econémicas o de clase turista., sin que lo anterior implique
modificaciones a las tarifas de viaticos sefialadas en el inciso anterior.
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En caso de que el evento se desarrolle en un hotel sede especifico, se considerara como tarifa
de hospedaje, la establecida en dicho hotel 0 en su caso, la de un valor similar si se hospedan
otro hotel.

Los gastos por concepto de viaticos son exclusivamente para el funcionario que realiza el viaje,
por lo que se consideraran en este concepto Unicamente los gastos relacionados con su
persona.

En los casos en que un servidor publico se haga acompanar de otro u otros de menor
categoria, para estos Ultimos podré considerarse las mismas tarifas y condiciones de viaje que
las del servidor publico de mayor categoria.

Las comisiones oficiales necesarias de la participacion del conyuge del servidor publico,
deberan ser autorizadas por el Magistrado Presidente o por el Oficial Mayor.

Los gastos por servicio de traslados, ain cuando no sea posible la comprobacién con requisitos
fiscales, se debera manifestar el costo por cada uno de los servicios, mediante recibo oficial,
ademas la firma de la persona que lo erogd y visto bueno del Oficial Mayor.

Por ningin motivo se aceptaran consumos en bares, servibares, llamadas telefonicas
personales ni lavanderia.

n) La comprobacion debera efectuarse dentro de los 10 dias habiles siguientes al téermino de la
comisién, de no realizarse se procederad a realizar el descuento al servidor publico de los
viaticos por némina, salvo autorizacion expresa del Magistrado Presidente.

o) El importe de la documentacion comprobatoria que no reuna requisitos fiscales no podra
exceder de 5 dias de salario minimo general vigente en el estado por viaje. El monto para 2016
es de $365.20 (TRESCIENTOS SESENTA'Y CINCO PESOS 20/100 M.N.).

p) Previo a la solicitud de pago de viaticos, sera obligatorio haber comprobado totalmente viaticos
anteriores, ya que de lo contrario no seran autorizados.

ARTICULO 41.- Los gastos que se realicen por concepto de mantenimiento y reparaciones de vehiculos,
seran comprobados mediante factura en la cual se sefialara el numero de placa de la unidad, ya que solamente
se cubriran estos gastos para vehiculos oficiales.

Todas estas erogaciones deberan estar comprendidas en el presupuesto autorizado, e invariablemente
para su control deberé llevarse bitacora de mantenimiento y reparaciones por cada vehiculo.

CAPITULO QUINTO
BIENES MUEBLES E INMUEBLES
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ARTICULO 42- Las inversiones en activos fijos, tales como adquisiciones, remodelaciones o
reacondicionamientos de oficinas o instalaciones, ampliaciones de inmuebles, adquisiciones de mobiliario y
equipo, asi como vehiculos, seran programadas y presupuestadas para ser realizadas.

Estas adquisiciones deberan realizarse s6lo cuando resulten indispensables para las funciones del Poder
Judicial, impliquen un mejoramiento en la prestacién de los servicios, o se realicen como sustitucion de bienes en
deficientes condiciones de uso.

Para el ejercicio de este capitulo, es requisito la elaboracién por el &rea correspondiente de la requisicion
de compra y tumnarla a la Oficialia Mayor.

ARTICULO 43.- La Oficialia Mayor debera mantener actualizados los inventarios de bienes muebles del
Poder Judicial, con el fin de evitar inversiones ociosas y la obsolescencia de los mismos.

ARTICULO 44 - El mobiliario y equipo de oficina, asi como el equipo de transporte que no estén asignados
a alguna area especifica y que en base al estado en que se encuentran resulten indtiles u obsoletos, seran
dados de baja del inventario y podrén ser enajenados, donados o destruidos previa autorizacion de la Contraloria
Interna.

ARTICULO 45.- Las requisiciones para compra de equipos de computo, sistemas, programas o cualquier
otro articulo relacionado con la automatizacion de informacion, a excepcién de los consumibles como papel,
cintas, disquetes, etc., deberan contar con la autorizacién del Magistrado Presidente o del Oficial Mayor.

CAPITULO SEXTO
OBRA PUBLICA

ARTICULO 46.- Las erogaciones por concepto de obra publica entendiendo como tal la construccion,
instalacion, conservacion, mantenimiento, reparacion, modificacién y demolicion de bienes inmuebles del Poder
Judicial, incluyendo los servicios relacionados con la misma como trabajos de planeacion, disefio, proyeccion,
célculo y supervision, deberan estar considerados en el programa anual de obra publica y en el presupuesto
autorizado asi como contar con el expediente técnico respectivo.

ARTICULO 47.- Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas se podran realizar de |
siguientes formas:

a) Por contrato;
b) Por administracion directa; siempre que se posea la capacidad técnica y los elementgs
necesarios para el efecto, consistentes en maquinaria y equipo de construccion y personal técni

segln sea el caso que se requiera para el desarrollo de los trabajos, o

¢) Mixta, cuando contengan una parte por contrato y otra por administracion directa.
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P de este documento seran aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y contratos por servicios aplicables a
7 ‘D, servicios relacionados con obra publica.
/

., Enlaejecucion de obras por administracion directa, bajo ninguna circunstancia podran participar terceros
como/ destajistas, sean cual fueren las condiciones particulares, naturaleza juridica o modalidades que estos
adopten.

Previamente a la ejecucion de cada obra publica por administracién directa, debera emitirse el acuerdo
respectivo debidamente autorizado por el Magistrado Presidente en el que se establezca: la descripcion
pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, los proyectos, planos, especificaciones, programas de
ejecucion y suministro, asi como el presupuesto correspondiente.

ARTICULO 49.- En los procedimientos para la contratacion de obras publicas y de servicios relacionados
con las mismas, se optara en igualdad de condiciones por el empleo de mano de obra local y por la utilizacion de
los bienes o servicios propios de la region.

ARTICULO 50.- Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas se contrataran de alguna de las
siguientes formas:

a) Por licitaciéon publica cuando el monto de la obra o servicio sea mayor a treinta mil veces el salario
minimo general vigente en el Estado, $ 2'191, 200.00 (DOS MILLONES CIENTO NOVENTA Y UN MIL
DOSCIENTOS PESOS 00/100 M.N.) , antes de impuestos; o

b)  Porinvitacion restringida, la que a su vez podra ser:

1. Invitacion directa cuando el monto de la obra o servicio sea de diez mil a treinta mil veces el salario
minimo general vigente en el Estado, para 2016 los montos son de $ 730,400.00 (SETECIENTOS
TREINTA MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 MN.) a $ 2191, 200.00 (DOS MILLONES
CIENTO NOVENTA'Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS 00/100 M.N.), antes de impuestos; o

2. Adjudicacion directa cuando el monto de la obra sea menor de diez mil veces el salario minimo
general vigente en el Estado, el monto para 2016 es de $ 730,400.00 (SETECIENTOS TREINTA
MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N.), antes de impuestos.

ARTICULO 51.- Los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas, que se
adjudiquen mediante licitacion publica, se hara mediante convocatoria publica para que se presenten propuestas
en sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en
anto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

ARTiQLiLO 52 - El procedimiento de invitacion directa se deberéa hacer a cuando menos tres contratistas

y pata /H_@y Fa cabo la adjudicacion correspondiente se debera contar con un minimo de tres propuestas
aceptadas en base a la propuesta técnica autorizada.
/’_,/

ARTICULO 53.- En el caso de adjudicacion directa, el contratista debera presentar como minimo los
siguientes documentos:
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Carta propuesta preferentemente en hoja membretada.
Presupuesto de obra.

Tarjetas de analisis de precios unitarios.

Tarjetas de analisis de costos basicos.

Programa de ejecucion de los trabajos.

Programa financiero mensual de ejecucion de los trabajos.

) Andlisis de indirectos, financiamiento, utilidad y cargos adicionales.

eooacoe

ARTICULO 54.- Los contratos de obra publica y de servicios relacionados con la misma podran ser:

a) Sobre la base de precios unitarios, a través de estimaciones, en cuyo caso el importe de la
remuneracion o pago total que deba cubrirse al contratista se haré por unidad de concepto de
trabajo terminado.

b) A precio alzado, a través de ministraciones, segin programa financiero de pagos, en cuyo caso
el importe de la remuneracién o pago total fijo que deba cubrirse al contratista seré por la obra
totalmente terminada y ejecutada en el plazo establecido.

Las propuestas que se presenten para la celebracidon de los contratos, tanto en sus aspectos técnicos
como econdmicos, deberan estar desglosados por lo menos al nivel del capitulo del catalogo de conceptos en el
programa de obra y financiero.

a) Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de unitarios y la otra, a
precio alzado.

ARTICULO 55.- No se podran modificar las condiciones pactadas originalmente, ni desvirtuar el tipo de
contratacién con que se haya licitado.

Los contratos a precio alzado o la parte de los mixtos de esta naturaleza, no podran ser modificados en
monto o plazo, ni estaran sujetos a ajustes de costos; sin embargo, cuando con posterioridad a la adjudicacion
se presenten circunstancias econémicas de tipo general, como resultado de situaciones ajenas :a las
responsabilidades de las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccion de los costos de los
trabajos no ejecutados conforme al programa originalmente pactado, y que por tal razén no pudieron haber sido
objeto de consideracion en la propuesta que sirvié de base para la adjudicacion del contrato correspondiente, s
deberan previa autorizacion del Magistrado Presidente hacer los ajustes correspondientes.

ARTICULO 56.- Los contratos a celebrarse contendran como minimo las declaraciones y estipulaciongs
siguientes:

a) La autorizacion de la inversion para cubrir el compromiso derivado del contrato y sus anexos;

b) El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato y sus anexos. En el caso de contrat
mixtos, la parte y su monto sera sobre la base de precios unitarios y la que corresponda
precio alzado;

c) El plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias de calendario, indicando la fecha
estimada de inicio de los mismos;
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orcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos para inicio de
los trabajos y para compra o produccion de los materiales y equipo de instalacion permanente.
rma y términos de garantizar la correcta inversion de los anticipos y cumplimiento del
cohtrato y sus anexos.

f) Plazo, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados y cuando
corresponda, de los ajustes de costos.

\ @) Monto de las penas convencionales, las que en ningln caso podrén ser superiores, en su
" conjunto al monto de la garantia de cumplimiento.

h)  Términos en que el contratista, en su caso reintegrara las cantidades que en cualquier forma,
hubiere recibido en exceso por la contratacién o durante la ejecucion de la obra.

i)  Procedimiento de ajuste de costos que debera ser el determinado desde las bases de licitacion
o adjudicacion, el cual debera regir durante la vigencia del contrato.

j)  La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deberan ejecutar, debiendo acompariar
como parte integrante del contrato, en el caso de las obras, los proyectos y presupuestos
correspondientes, las bases de licitacién y la propuesta del contratista.

k) Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran las discrepancias
futuras y previsibles exclusivamente sobre problemas especificos de carécter técnico
administrativo que, de ninguna manera, impliquen un arbitraje.

ARTICULO 57 - Se podra otorgar al contratista como anticipo, hasta un treinta por ciento del presupuesto
aprobado en el contrato, y la amortizacion de los mismos deberé efectuarse proporcionalmente con cargo a cada
una de las estimaciones o ministraciones por los trabajos efectuados, debiéndose liquidar el faltante por
amortizar en la estimacion o ministracion final.

ARTICULO 58.- Cuando a juicio del Poder Judicial y con autorizacion del Magistrado Presidente, sea
gcesario llevar a cabo trabajos extraordinarios que no estén comprendidos en el proyecto y en el programa

pto y volumen, asi como las especificaciones particulares para integrar el costo directo. La orden siempre
basada tomando en cuenta el presupuesto total autorizado.

lca mediante convenios siempre y cuando estos cambios no rebasen el veinticinco por ciento del monto
A0 pactados en el contrato y no impliquen variaciones substanciales al proyecto original.

ARTICULO 60.- De acuerdo con las caracteristicas de la obra y cuando el Magistrado Presidente asi lo
determine, se podra solicitar a la Secretaria de Infraestructura y Comunicaciones del Gobierno del Estado la
asesoria en la elaboracion de proyectos de obra, asi como en Ia licitacion y supervision respectiva.

CAPITULO SEPTIMO
SANCIONES

ARTICULO 61.- La Contraloria Interna verificara y vigilara el cumplimiento de los presentes lineamientos
y polmcas por parte-del personal del Poder Judicial.

" : ARTICULO 62.- Para lo no previsto en este documento, se estara a lo que disponen las leyes vy
~“ordenamientos estatales en la materia.
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orcentajes, nimero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos para inicio de
los trabajos y para compra o produccién de los materiales y equipo de instalacion permanente.
rma y términos de garantizar la correcta inversion de los anticipos y cumplimiento del
contrato y sus anexos.
N, B fy  Plazo, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados y cuando
( "“"\\ corresponda, de los ajustes de costos.

\ g) Monto de las penas convencionales, las que en ninglin caso podran ser superiores, en su
7 conjunto al monto de la garantia de cumplimiento.

h)  Términos en que el contratista, en su caso reintegrara las cantidades que en cualquier forma,
hubiere recibido en exceso por la contratacion o durante la ejecucion de la obra.

i) Procedimiento de ajuste de costos que debera ser el determinado desde las bases de licitacion
o adjudicacion, el cual debera regir durante la vigencia del contrato.

j)  La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deberan ejecutar, debiendo acompafiar
como parte integrante del contrato, en el caso de las obras, los proyectos y presupuestos
correspondientes, las bases de licitacidn y la propuesta del contratista.

k) Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran las discrepancias
futuras y previsibles exclusivamente sobre problemas especificos de caracter tecnico
administrativo que, de ninguna manera, impliquen un arbitraje.

ARTICULO 57.- Se podra otorgar al contratista como anticipo, hasta un treinta por ciento del presupuesto
aprobado en el contrato, y la amortizacion de los mismos deberé efectuarse proporcionalmente con cargo a cada
una de las estimaciones o ministraciones por los trabajos efectuados, debiéndose liquidar el faltante por
amortizar en la estimacién o ministracion final.

ARTICULO 58.- Cuando a juicio del Poder Judicial y con autorizacion del Magistrado Presidente, sea
gcesario llevar a cabo trabajos extraordinarios que no estén comprendidos en el proyecto y en el programa
original, debera hacerlo saber al contratista por medio de la bitacora de obra, anotando la autorizacion por
concepto y volumen, asi como las especificaciones particulares para integrar el costo directo. La orden siempre
basada tomando en cuenta el presupuesto total autorizado.

ica mediante convenios siempre y cuando estos cambios no rebasen el veinticinco por ciento del monto
A0 pactados en el contrato y no impliquen variaciones substanciales al proyecto original.

ARTICULO 60.- De acuerdo con las caracteristicas de la obra y cuando el Magistrado Presidente asi lo
determine, se podré solicitar a la Secretaria de Infraestructura y Comunicaciones del Gobierno del Estado Ia
asesoria en la elaboracion de proyectos de obra, asi como en la licitacion y supervision respectiva.

CAPITULO SEPTIMO
SANCIONES

ARTICULO 61.- La Contraloria Interna verificara y vigilara el cumplimiento de los presentes lineamientos
y politicas por. parte-del personal del Poder Judicial. .
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ARTICULO 63.- La inobservancia de estas disposiciones, dara lugar por parte de la Contraloria Interna a:

a) Ladeterminacion del reintegro de los fondos erogados en contravencion a lo sefialado.
b) La aplicacion de las sanciones que establece la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Aguascalientes.

- TRANSITORIOS
UNICO.- Las presentes normas, lineamientos y politicas generales para el control, racionalidad y disciplina

presupuestaria de los recursos del Poder Judicial del Estado de Aguascalientes para el ejercicio 2016, entraran
en vigor y empezaran a surtir sus efectos a partir del 1° de enero de 2016.

ATENTAMENTE

NCE SANCHEZ.
PRESIDENTE

LIC. JUAN LIC.EDNAE

LIC. GABRIELA ESPINOSA\@ASTORENA.
‘ MAGISTRADA

LIC. FRA
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